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NGÂN HÀNG TMCP 

NGOẠI THƯƠNG VIỆT NAM 

 

        Số:                 

V/v Thư mời báo giá dịch vụ thiết kế 

và in ấn Bản chào (Brochure) của 

VCB phục vụ công tác tiếp cận khách 

hàng FDI trong năm 2026 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

       Hà Nội,   

THƯ MỜI BÁO GIÁ 

Kính gửi: Các đơn vị cung cấp 

Ngân hàng TMCP Ngoại thương Việt Nam (VCB) có nhu cầu thuê dịch vụ thiết kế 

và in ấn Bản chào (Brochure) của VCB phục vụ công tác tiếp cận khách hàng FDI trong 

năm 2026, Mời Quý đơn vị tham gia chào giá theo các yêu cầu sau: 

1. Số lượng và yêu cầu kỹ thuật: 

TT Sản phẩm Chi Tiết 
Đơn 

vị 

Số 

lượng 
 Đơn giá Thành tiền 

I Thiết kế Brochure và Leaflet 

1 
Brochure 

(bản đầy đủ) 

Cập nhật, chỉnh sửa nội dung, số liệu, 

bảng biểu, biểu đồ theo nội dung do 

Vietcombank cung cấp, dựa trên thiết 

kế hiện có của ấn phẩm. 

-  Căn chỉnh bố cục, layout thiết kế đảm 

bảo phù hợp với nội dung được cập 

nhật. 

-  Số bản (ngôn ngữ): 05 bản (ngôn 

ngữ): 

·  Tiếng Anh 

·  Tiếng Trung (giản thể) 

·  Tiếng Trung (phồn thể) 

·  Tiếng Nhật 

·  Tiếng Hàn 

-  Kích thước ấn phẩm: 26 x 18.5 cm 

(khổ ngang) 

-  Số trang: tối đa 40 trang gồm 4 trang 

bìa, 36 trang ruột 

Gói 1   

2 
Leaflet 

(tờ rơi 02 mặt) 

Cập nhật, chỉnh sửa nội dung, số liệu, 

bảng biểu, biểu đồ theo nội dung do 

Vietcombank cung cấp, dựa trên thiết 

kế hiện có của ấn phẩm. 

-  Căn chỉnh bố cục, layout thiết kế đảm 

bảo phù hợp với nội dung được cập 

nhật. 

Gói 1   
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-  Số bản (ngôn ngữ): 05 bản (ngôn 

ngữ): 

·   Tiếng Anh 

·   Tiếng Trung (giản thể) 

·   Tiếng Trung (phồn thể) 

·   Tiếng Nhật 

·   Tiếng Hàn 

-   Kích thước ấn phẩm: A4 (khổ dọc) 

-   Số trang: 02 trang (02 mặt tờ A4) 

II In Brochure và Leaflet 

1 

Brochure bản đầy 

đủ - tiếng Anh; 

Số lượng: 200 

Quyển. 

- Kích thước: 26 x 18.5 cm (khổ 

ngang) 

- Số trang: 36 - 40 trang cả bìa 

- Chất liệu: 

+ Bìa: giấy Xtella Rough Natural 

White 300gsm 

+ Ruột: giấy Xtella Rough Natural 

White 157gsm  

- Quy cách in: In 4 màu CMYK và 2 

màu pha theo Pantone. 

- Quy cách gia công:  

+ Trang bìa: Ép nhũ vàng ánh kim 

(Mã nhũ V105) logo Vietcombank. In 

UV phủ bề mặt bìa chống vân tay. 

+ Khâu keo, đóng quyển thành phẩm. 

Quyển 880   

2 

Brochure bản đầy 

đủ - tiếng Trung 

(giản thể; phồn 

thể); Số lượng: 

400 Quyển. 

3 

Brochure bản đầy 

đủ - tiếng Nhật; Số 

lượng: 100 Quyển. 

4 

Brochure bản đầy 

đủ - tiếng Hàn; Số 

lượng: 180 Quyển. 

5 

Leaflet (tờ rơi) - 

tiếng Anh; 

Số lượng: 650 tờ. 

- Kích thước: khổ giấy A4 (khổ dọc); 

- Số trang: 02 trang; 

- Chất liệu: giấy Xtella Rough Natural 

White 256gsm 

- Quy cách in: In 4 màu CMYK và 2 

màu pha theo Pantone. In 2 mặt. 

- Quy cách gia công: xén thành phẩm 

Tờ 2.150   

6 

Leaflet (tờ rơi) - 

tiếng Trung (giản 

thể; phồn thể); 

Số lượng: 1.050 

tờ. 

7 

Leaflet (tờ rơi) - 

tiếng Nhật); 

Số lượng: 150 tờ. 

8 

Leaflet (tờ rơi) - 

tiếng Hàn); 

Số lượng: 300 tờ. 

Tổng tiền chưa bao gồm VAT  

Thuế VAT….%  

Tổng tiền đã bao gồm thuế VAT…%  

2. Thời điểm nộp báo giá: Trước 09h00 ngày 24 tháng 08 năm 2026. 

3. Hình thức nộp báo giá: 

Đơn vị chuẩn bị và nộp 01 báo giá theo Thư mời báo giá. Việc nộp báo giá phải có 

chữ ký của người có thẩm quyền và dấu của doanh nghiệp.  
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Địa chỉ nhận báo giá: Ban Mua sắm, tầng 10, Tòa nhà Vietcombank, 32 Hàng Bài, 

Phường Cửa Nam, TP. Hà Nội (Liên hệ: 024.39343137 – máy lẻ 1979). 

4. Thành phần hồ sơ báo giá: Hồ sơ báo giá do đơn vị chuẩn bị phải bao gồm: 

Bảng chào giá được đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp hoặc người được ủy 

quyền hợp pháp ký tên trực tiếp bằng bút và đóng dấu. Trường hợp ủy quyền phải có giấy 

ủy quyền. Báo giá phải có đầy đủ thông tin: Giá chào, thời gian thực hiện dịch vụ, địa 

điểm thực hiện dịch vụ, hiệu lực của báo giá, điều kiện thanh toán (Tham chiếu tại 

mục 5 – mục 9 Thư mời này); địa chỉ số điện thoại liên hệ, địa chỉ email, ngày báo giá. 

Cung cấp bản sao của một trong các giấy tờ sau: Giấy chứng nhận đăng kí kinh doanh, 

Giấy chứng nhận đăng kí doanh nghiệp, Giấy chứng nhận đầu tư hoặc Quyết định thành 

lập doanh nghiệp có ngành nghề phù hợp với phạm vi yêu cầu cung cấp dịch vụ. 

Tất cả các giấy tờ trên được nộp cho VCB trước thời điểm hết hạn nộp báo giá được 

quy định tại Mục 2 của yêu cầu báo giá này. 

5. Giá chào: Đơn vị chào giá bằng VND, giá chào đã bao gồm VAT và các thuế, chi phí, 

phí và lệ phí khác có liên quan. 

6. Thời gian giao hàng/thực hiện dịch vụ: Trong vòng tối đa 02 tháng Ngày kể từ ngày 

ký hợp đồng 

7. Địa điểm giao hàng/thực hiện dịch vụ: Giao hàng tại 02 địa chỉ (số lượng cụ thể theo 

chỉ định của VCB). 

o Ban Khách hàng FDI – Tầng 10 - Trụ Sở chính Vietcombank – 198 Trần Quang 

Khải, phường Hoàn Kiếm, TP. Hà Nội; 

o Bộ phận Khách hàng FDI phía Nam – Tầng 33 – Tòa nhà Vietcombank Tower 

– số 5 Công trường Mê Linh, phường Sài Gòn, TP.HCM; 

8. Hiệu lực của báo giá: Tối thiểu 30 ngày kể từ ngày có thời điểm hết hạn nộp báo giá.  

9. Điều kiện thanh toán:  

a) Hình thức thanh toán: Chuyển khoản bằng đồng Việt Nam. 

b) Phương thức thanh toán: Thanh toán 100% giá trị Hợp đồng được nghiệm thu trong 

vòng 15 ngày làm việc kể từ ngày VCB nhận đầy đủ hồ sơ thanh toán của đơn vị 

cung cấp. Hồ sơ thanh toán bao gồm: 

• Hợp đồng (Bản gốc); 

• Giấy đề nghị thanh toán (Bản gốc); 

• Biên bản xác nhận kết quả triển khai dịch vụ (Bản gốc); 

• Biên bản bàn giao hàng hóa (Bản gốc); 

• Biên bản nghiệm thu hợp đồng (bản gốc); 
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• Biên bản thanh lý hợp đồng (bản gốc); 

• Hóa đơn giá trị gia tăng theo quy định của nhà nước; 

• Các chứng từ khác (nếu có) phù hợp với quy định của pháp luật, yêu cầu của 

Thư mời báo giá và các quy định của VCB. 

 Trân trọng./. 

  Nơi nhận:   

- Như trên; 

- PTGĐ Phùng Nguyễn Hải Yến (để b/cáo); 

- Lưu: VT, BMS2. 

TL. TỔNG GIÁM ĐỐC 

TRƯỞNG BAN MUA SẮM 

PHÓ TRƯỞNG BAN 

 

 

 

 

 

Lê Thị Thanh Nhàn 
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